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ORGANISATION

1er Rendez-vous 

• Présentation, détails de votre mariage et 

présentation de notre agence.

• Envoi d’un budget prévisionnel.

Rendez-vous de validation

• Définition du budget réel.

• Mise en place d’une plateforme d’échange.

• Mise à disposition du MoodBoard, retro-planning, 

budget réel, plannings du jour J.

Rapport sur le lieu de réception

• Sélection et demande de disponibilités.

• Sélection et propositions de lieux et tableau budget 

de comparatif.

• Organisation des visites, réservation des dates et 

des lieux.

• Création des plans.

• Recensement des hébergements sur place et à 

proximité.

Etape suivante

• Proposition des « Save the date ».

• Création des fiches d’informations mairie et lieu de 

culte.

• Liste de boutiques de robes de mariée, costume, 

accessoires et alliances adaptés aux budgets et 

proposant des modèles variés.

• Organisation des rendez-vous.

• Organisation de la coiffure et du maquillage.

Proposition des prestataires

• Proposition de prestataires en fonction du budget.

• Validation des tarifs et des disponibilités.

• Gestion des contrats, acompte et/ou solde pour 

chaque prestataire.

• Organisation des essais coiffure et maquillage.

• Faire-part: proposition de modèles personnalisés.

Gestion des invités

• Envoie des « Save the date ».

• Gestion des retours.

• Définition du besoin en hébergements, navette, 

baby-sitter etc…

• Modification du budget en fonction des retours.



• Organisation avec les prestataires.

• Installation du matériel.

• Installation de la signalétique invités.

Préparation de la journée

• Coordonner les prestataires.

• Gérer les plannings des missions, installation et 

désinstallation, fiches annexes, plan A, B, plan de 

salle, plan de tables, liste des photos, 

questionnaire musical, liste des enfants, 

hébergements , navette, mails invités.

• 1 RDV clients pour faire un premier échange.

• 1 RDV clients sur les lieux pour un récapitulatif, 

finalisation des documents puis envoie du compte 

rendu pour les prestataires.

• Prise de contact avec témoins pour l’organisation  

de surprises.

• Informations animateurs, navette, hébergements, 

cortège, 

• Vérifier les accès église/mairie.

• 1 RDV sur les lieux la semaine du jour J, 

récupération des paiements à destination des 

prestataires, remise du planning.

Jour J

• Coordination des prestataires

• Gestion des invités et des mariés

• Coordination des cérémonies, du cortège, des 

musiques et des invités.

• Gestion des surprises pendant le vin d’honneur ( 

point avec les témoins, traiteur et DJ)

• Intermédiaire entre les futurs mariés et les 

prestataires (Règlement des prestations le jour J)

LA VEILLE

COORDINATION DU

JOUR J



• Depuis le passage à table.

• Gestion des happenings pour s’assurer du 

bon déroulement entre les intervenants.

• Assurer le bon déroulement des horaires 

fixées avec les mariés

• Gestion des prestataires, des invités et des 

moments clés.

• Départ ouverture du bal/dessert à environ 

00h00.

SOIREE

DU MARIAGE

BRUNCH

DU LENDEMAIN

• Organisation avec les prestataires.

• Arrivée 1 h avant le début des 

prestations.

• Installation du matériel.

• Coordination des prestataires.

• Guides invités.

• Organisation du départ.
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